Рекомендации
по оформлению протокола заседания коллегиальных органов
управления структурных подразделений ООО ВОИ
Рекомендации по оформлению протокола заседания коллегиальных органов управления (далее – собраний) структурных подразделений ООО ВОИ разработаны во исполнение статей 181.1 – 181.4 главы 9.1 Гражданского кодекса Российской Федерации, а также экспертной оценки, проведенной Министерством юстиции Российской Федерации, в отношении протокола внеочередного съезда ВОИ и протокола учредительного собрания Севастопольской региональной организации ВОИ.[image: image1.png]
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Нормы, рекомендуемые к применению при оформлении протокола собраний дополнительно к уже имеющимся, следующие:
1. Номер протокола с указанием названия собрания.

2. Адрес, название учреждения и помещения, в котором проходило собрание.

3. Время начало проведения собрания.

4. Время окончания проведения собрания.

5. Список делегатов (№ п/п, ФИО).

6. Список присутствующих членов ВОИ без права голоса (№ п/п; ФИО; должность, организация).

7. Список приглашенных без права голоса (№ п/п; ФИО; должность, организация).

8. Список членов президиума (№ п/п; ФИО, с указанием, если таковые имеются, – без права голоса).
9. Список уполномоченных по подсчету голосов и решение о формировании счетной комиссии.
10. В случае переизбрания председателя организации, включить в повестку дня два вопроса – о прекращении полномочий действующего председателя организации; об избрании председателя организации ВОИ.

11. В случае снятия полномочий председателем организации по его собственной инициативе – отразить в протоколе данный факт с указанием причины. 

12. Сведения о лицах, голосовавших против принятия решения собрания и потребовавших внести запись об этом в протокол (№ п/п; ФИО; должность, организация).
13. Протокол подписывают избранные председатель собрания и секретарь собрания.
Данные нормы также необходимо включать в Выписку из протокола.

Типовая форма протокола заседания коллегиальных органов управления структурных подразделений ООО ВОИ прилагается.
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